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Apresentagao

A Resolugdo CONSUP n° 096 de 18/10/2017 assegurou no ambito do IFMT, o uso
do nome social e o reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e
transexuais. O nome social conforme descrito na norma, € uma designacao pela qual a

pessoa travesti ou transexual se identifica e é socialmente reconhecida.

1.Gestor do Processo

Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil, Inclusao e Diversidades (DSAEstudantil)

2. Glossario

DSAEstudantil: Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil, Inclusao e Diversidades
CAES: Coordenacéao de Assisténcia Estudantil e Inclusao

CLPAE: Comisséao Local Permanente de Assisténcia Estudantil

SUAP: Sistema Unificado de Administracdo Publica

3. Controles e instrumentos normativos (Amparo legal: Leis, Resolu¢gdées, normas,

portarias)

o Resolucido n° 89/2022 - RTR-CONSUP/RTR/IFMT, DE 16 de setembro de 2022.

Aprova a Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de Educacéao,

Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

o Resolucio n°90/2022 - RTR-CONSUP/RTR/IFMT, DE 16 de setembro de 2022.

Aprova o Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.

e Resolucao n° 096 de 18 de outubro de 2017. Regulamenta o uso do nome social
no ambito do IFMT.

e Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016. Dispde sobre o uso do nome social e o

reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da

administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.


https://ifmt.edu.br/media/filer_public/9e/9c/9e9ce288-87e3-4cac-9624-022d3bf333e1/resolucao_892022__politica_de_assistencia_estudantil_ifmt_com_anexo.pdf
https://ifmt.edu.br/media/filer_public/f8/48/f848f5c9-1436-42a6-aa99-e5630e97832d/resolucao_902022_regulamento_da_politica_de_assistencia_estudantil_no_ambito_do_ifmt_com_anexo.pdf
https://ifmt.edu.br/media/filer_public/9c/44/9c44626a-e76b-4a46-9542-0cfa3651de4d/resolucao_96.pdf
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4. Sobre o Procedimento
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OBS. Ao clicar na imagem abrira um link web para melhor visualizagao do fluxo do processo.


https://mapeamentodsae.ifmt.edu.br/usonomesocial/#diagram/2e223ca3-3ef7-47f7-b708-7e4bdd78e234
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4.1 Atividade: Preencher o requerimento

Objetivo da atividade
Formalizar a solicitagdo de inclusdo do nome social nos documentos da vida

académica do estudante.

Responsavel

Requerente (estudante)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

Necessidade de uso do nome social identificada

Descrigao das tarefas
1. Preencher o requerimento (anexo l);

2. Encaminhar para a Coordenacgao de Assisténcia Estudantil e Inclusao;

Obs. No caso de estudantes que n&o atingiram a maior idade legal, o requerimento deve

ser assinado pelo responsavel legal. (anexo Il)

4.2 Atividade: Abrir processo eletrénico

Objetivo da atividade
Formalizar o pedido do estudante via processo para tramitar entre os setores

responsaveis

Responsavel

Coordenacao de Assisténcia Estudantil e Incluséo

Entradas (inputs, insumos) para atividade:

Requerimento recebido do estudante ou responsavel legal

Descricao das tarefas
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1. Abrir processo eletrénico:

e Acessar o SUAP/Processo Eletrénico:

e Clicar em Documentos/processos;

e Processos Eletrénicos;

e Adicionar processo eletrénico;

e Tipo de processo: Assisténcia Estudantil: Requerer uso do nome social
e Assunto: Requerer uso do nome social

e Nivel de acesso: Sigiloso

2. Anexar o requerimento do estudante ao processo;

4.3 Atividade: Solicitar ciéncia dos docentes da disciplina

Objetivo da Atividade
Informar os docentes para que estejam cientes e possam fazer as alteragées necessarias

no que compete as suas disciplinas

Responsavel

Departamento de Ensino

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

Processo recebido

Descricao das tarefas

1. Informar os docentes das disciplinas sobre a solicitacdo de uso do nome social

4.4 Atividade: Realizar alteragdes no sistema académico

Objetivo da atividade

As alteragbes no sistema académico s&o necessarias para que os documentos do
estudante possam ter o nome social descrito.

Responsavel


https://suap.ifmt.edu.br/admin/login/?next=/admin/processo_eletronico/processo/%3Fopcao%3D1
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Registro Escolar

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

Processo recebido

Descricao das tarefas

Acessar o sistema académico e realizar as alteracdes necessarias

Obs. Apds as alteragdes realizadas no sistema, devolver o processo a Coordenagao de

Assisténcia Estudantil e Inclusdo para que informem ao estudante e finalizem o processo
no SUAP.

5. Anexos
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Anexo |

REQUERIMENTO DO ESTUDANTE

PSP ,
matriculado(@) no  CursO..........ccceevviiiiiiiiiinnnn. -1 (o ,  periodo
letivo..........c.c...e. Jfilho(a)de

................................................................. L2

RG..oo L CPF ., , venho requerer o uso do

nome social em meus documentos escolares e o reconhecimento da identidade de género

Assinatura do(a) estudante

10
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Anexo Il

REQUERIMENTO DO RESPONSAVEL PELO ESTUDANTE MENOR

TR ,

CPF , RGo , responsavel
pelo B UAAN . . e ,
matriculado(@) NO CUrsO..........coiiiiiiiiiiiii i, T~ 2 (o T ,
periodo letivo..............oooii , venho requerer o uso do nome social em seus

documentos escolares e o reconhecimento da identidade de género como

Assinatura do(a) responsavel

11



