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Apresentagao

Conforme o Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil do IFMT (Resolugéo
CONSUP n° 90/2022): “Auxilio é um repasse financeiro para atendimento de
necessidades basicas que contribuam para a permanéncia, éxito e concluséo de cursos,

sem a necessidade da contrapartida de plano de trabalho”

1.Gestor do Processo

Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil, Inclusao e Diversidades (DSAEstudantil)

2. Glossario

DSAEstudantil: Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil, Inclusao e Diversidades
DAP: Departamento de Administragao e Planejamento

CAES: Coordenacéao de Assisténcia Estudantil e Inclusao

CLPAE: Comissao Local Permanente de Assisténcia Estudantil

SUAP: Sistema Unificado de Administracdo Publica

3. Controles e instrumentos normativos (Amparo legal: Leis, Resolugdes, normas,

portarias)

e Decreto n® 7.234 de 19 de julho de 2010. Dispbe sobre o Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil - PNAES
e Resolucao n® 89/2022 - RTR-CONSUP/RTR/IFMT, DE 16 de setembro de 2022.

Aprova a Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de Educacéao,

Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.
e Resolugcédo n°®90/2022 - RTR-CONSUP/RTR/IFMT, DE 16 de setembro de 2022.

Aprova o Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/decreto/d7234.htm
https://ifmt.edu.br/media/filer_public/9e/9c/9e9ce288-87e3-4cac-9624-022d3bf333e1/resolucao_892022__politica_de_assistencia_estudantil_ifmt_com_anexo.pdf
https://ifmt.edu.br/media/filer_public/f8/48/f848f5c9-1436-42a6-aa99-e5630e97832d/resolucao_902022_regulamento_da_politica_de_assistencia_estudantil_no_ambito_do_ifmt_com_anexo.pdf
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4. Sobre o Procedimento
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OBS. Ao clicar na imagem abrira um link web para melhor visualizagéo do fluxo do processo.


https://mapeamentodsae.ifmt.edu.br/requererauxilioemergencial/#diagram/2e223ca3-3ef7-47f7-b708-7e4bdd78e234
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4.1 Atividade: Preencher o Questionario Socioeconémico no SUAP

Objetivo da atividade

Realizar a caracterizacdo socioeconémica do estudante requerente.

O questionario socioeconémico €& o instrumento técnico-operativo pelo qual se
realiza a analise de renda dos estudantes pela Coordenacao de Assisténcia Estudantil e

Inclusdo (CAES) e pela Comissao Local Permanente de Assisténcia Estudantil (CLPAE).

Responsavel

Requerente (estudante)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Necessidade de Auxilio Emergencial identificada.

Descricao das tarefas

1. Acessar o sistema SUAP-IFMT;

2. Colocar a matricula e a senha cadastrada pelo estudante;
3. Clicar na ABA “Atividades Estudantis”
4

. Preencher o questionario socioeconémico conforme instru¢des deste link;

4.2 Atividade: Encaminhar documentos comprobatérios

Objetivo da atividade

Comprovar a situacao socioecondmica do estudante requerente.

Responsavel

Requerente (estudante)

Entradas (inputs, insumos) para atividade:


https://suap.ifmt.edu.br/
https://docs.google.com/document/d/1T-ZX7GnwN2jKNr65Bf-l5RV2cQs785zq/edit

ESCRITORIO DE

Manual de Procedimentos: Data: 17.10.2022 @ g\ GERENCIAMENTO

Requerer Auxilio Emergencial Revisdo: 001 LN IFMT

DE PROCESSOS

Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;

e Questionario socioeconémico preenchido no SUAP (ou Anexo I).

Descricao das tarefas

1.

Encaminhar no e-mail institucional da Coordenacao de Assisténcia Estudantil e
Inclusdo (CAES) as copias digitais, em formato PDF, e arquivo unico dos seguintes

documentos:

1.1 Do estudante:

. Declaragao de pessoa desempregada (Anexo Il) ou documentos conforme a

situacao de enquadramento abaixo:

. Para Trabalhadores formais: Holerite do ultimo més ou carteira de trabalho;

Para Trabalhadores Informais: Declaragao de Trabalhador/a Informal (Anexo

Iy;

. Para Trabalhadores Auténomos, Comerciantes, Rurais: Declaracdo de

Trabalhador (a) Auténomo, Comerciante, Rural (Anexo IV);

1.2 Dos membros da familia:

. Documento oficial de identificacao;

1.3 Dos membros da familia, maiores de 18 anos:

. Declaracao de pessoa desempregada (Anexo Il) ou documentos conforme

a situacédo de enquadramento abaixo:

. Para trabalhadores formais (com registro em carteira de trabalho): Holerite

do ultimo més (salario base sera considerado) ou carteira de trabalho.
Para trabalhadores informais: Declaracdo de Trabalhador/a Informal
(Anexo lI);

. Para Trabalhadores Auténomos, Comerciante, Rurais: Declaracdo de

Trabalhador (a) Auténomo, Comerciante, Rural (Anexo 1V);
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4.3 Atividade: Abrir Processo Eletronico

Objetivo da Atividade
Iniciar a formalizagdo do Processo Eletrdnico e gerar numero de protocolo no
SUAP.

Responsavel

Coordenacéo de Assisténcia Estudantil e Inclusado (CAES)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;
e Questionario socioeconémico preenchido no SUAP;
e Documentagdo comprobatéria da situagdo socioecondmica (holerite, carteira de
trabalho ou declaragcées conforme o caso) do estudante e dos membros da familia

maiores de 14 anos.

Descricao das tarefas
1. Baixar o questionario socioecondmico preenchido no SUAP na ABA “Atividades
Estudantis”;
2. Verificar os documentos comprobatorios recebidos do estudante, solicitar correcoes
conforme a necessidade;

3. Abrir processo eletrénico:

° Acessar o SUAP/Processo Eletrénico:

° Clicar em Documentos/processos;

° Processos Eletronicos;

° Adicionar processo eletrénico;

° Tipo de processo: Assisténcia Estudantil: Auxilio Emergencial
) Assunto: Requerer Auxilio Emergencial

° Nivel de acesso: Sigiloso


https://suap.ifmt.edu.br/admin/login/?next=/admin/processo_eletronico/processo/%3Fopcao%3D1
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4. Anexar o Questionario Socioeconbémico e os documentos comprobatorios ao
processo;

5. Tramitar o processo para a CLPAE;

4.4 Atividade: Realizar Analise de Renda

Objetivo da atividade
Realizar a Analise de Renda (Anexo V) para a concessao do Auxilio Emergencial.
Conforme a Resolucdo Consup IFMT n°® 90/2022, a representacao discente que

compde esta comissao nao participa da analise de renda.

Responsavel

Comisséao Local Permanente de Assisténcia Estudantil (CLPAE)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;
e Questionario socioecondémico preenchido no SUAP;
e Processo - com documentagdo comprobatoria da situagdo socioecondmica
(holerite, carteira de trabalho ou declaragdes) do estudante e dos membros da
familia maiores de 14 anos - recebido.

Descricao das tarefas

1. Analisar os documentos para verificar a necessidade do estudante requerente do
Auxilio Emergencial;

2. Definir o Instrumental mais adequado para coletar informacdes que subsidiem o
Relatério de Analise de Renda (Anexo V);

3. Elaborar o Relatério de Analise de Renda (Anexo V) emitindo parecer pelo
deferimento ou indeferimento

4. Em caso de deferimento, indicar o valor a ser pago e, se for o caso, a quantidade
de parcelas;

5. Coletar assinatura dos membros da CLPAE no Relatério de Analise de Renda;

6. Inserir o Relatorio de Analise de Renda no processo;

10
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7. Tramitar o processo para o Departamento de Administragdo e Planejamento (DAP),

com despacho de solicitagdo de Declaracao de Disponibilidade Orgamentaria.

4.5 Atividade: Declarar disponibilidade orgamentaria

Objetivo da atividade
Declarar disponibilidade orgamentaria para execugdo do Auxilio Emergencial via
despacho no SUAP.

Responsavel

Departamento de Administracédo e Planejamento (DAP)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;

e Questionario socioeconémico preenchido no SUAP;

e Documentagdo comprobatéria da situagdo socioecondmica (holerite, carteira de
trabalho ou declaracdes) do estudante e dos membros da familia maiores de 14
anos.

e Processo - com Relatério de Analise de Renda com parecer da Comisséo Local
Permanente de Assisténcia Estudantii (CLPAE) e informacéo dos valores e

parcelas a serem empenhadas em favor do estudante. - recebido

Descrigao das Atividades
1. O Departamento de Administragdo e Planejamento (DAP) analisa o valor indicado
pela CLPAE e DECLARA via despacho no SUAP a disponibilidade ou
indisponibilidade de orcamento para execugdo da concessao do Auxilio
Emergencial,

2. O DAP tramita o processo para a CAES.

4.6 Atividade: Elaborar oficio de solicitacao de empenho e pagamento

Objetivo da atividade

11
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Formalizar o pedido de empenho e pagamento do Auxilio Emergencial.

Responsavel

Coordenacéo de Assisténcia Estudantil e Inclusado (CAES)

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;

Questionario socioeconémico preenchido no SUAP;

Documentagao comprobatéria da situagcdo socioecondmica (cépia digital do CPF;
copia digital do comprovante de conta bancaria; holerite, carteira de trabalho ou
declaragdes) do estudante e dos membros da familia maiores de 14 anos.

Relatério de Analise de Renda com parecer da Comissdo Local Permanente de
Assisténcia Estudantil (CLPAE) com a informagao dos valores e parcelas a serem
empenhadas em favor do estudante;

Processo - com Despacho com Declaragao Disponibilidade Orgcamentaria emitido

pelo DAP. - recebido.

Descricao das tarefas

1.

Elaborar oficio de solicitagdo de empenho e pagamento (documento eletrénico
conforme Anexo VI);

A CAES deve assinar eletronicamente o oficio no SUAP e realizar solicitagao de
assinatura da Diregao-Geral no mesmo documento;

Anexar o oficio ao processo;

4. Tramitar para o Departamento de Administracéo e Planejamento (DAP).

4.7 Atividade: Emitir empenho

Objetivo da atividade

Emitir Nota de Empenho e liquidagao do valor em favor do estudante requerente.

Responsavel

Departamento de Administracédo e Planejamento (DAP)

12
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Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

Necessidade de Auxilio Emergencial identificada;

Questionario socioecondmico preenchido no SUAP;

Documentacao comprobatéria da situagcéo socioecondmica (cépia digital do CPF;
copia digital do comprovante de conta bancaria; holerite, carteira de trabalho ou
declaragdes) do estudante e dos membros da familia maiores de 14 anos.

Relatério de Analise de Renda com parecer da Comissao Local Permanente de
Assisténcia Estudantil (CLPAE) com a informagao dos valores e parcelas a serem
empenhadas em favor do estudante;

Despacho com Declaragao de Disponibilidade Or¢camentaria emitido pelo DAP;
Processo - com Oficio de solicitagdo de empenho e pagamento com assinatura da

CAES e da Direcao-Geral. - recebido

Descricao das tarefas

1.

Emitir Nota de Empenho;

2. Efetuar o pagamento;
3.
4. Tramitar o processo para a Coordenacdo de Assisténcia Estudantil e Inclusao

Anexar o Comprovante de Pagamento de Auxilio Emergencial;

(CAES).

Obs. Se o pagamento estiver condicionado a mais de uma parcela, a CAES devera

manter o processo aberto para solicitar os proximos pagamentos e somente finalizar o

processo apos o pagamento de todas as parcelas.

13
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5. Anexos

Anexo |

Nome completo
Nascimento
Identidade

CPF

Dados bancario (em
nome do estudante)

Endereco

Telefone /celular
E-mail

Idade

Sexo

Género

QUESTIONARIO SOCIOECONOMICO

PROCESSO SELETIVO DE AUXILIO

PERFIL BASICO

Estado Emissor

Banco:
Agéncia:
Conta:
Rua:
Bairro:
Cidade:
UF:
CEP:

( ) Masculino
( ) Feminino
( ) Sem Declaracao

Qual a sua identidade de género?

Cisgénero - sdo individuos que se identificam exatamente com
o0 sexo bioldgico que lhes foi designado ao nascerem.
Transexual ou transgénero — individuos que possuem uma
outra identidade de género (masculino e feminino) DIFERENTE
daquela que lhes foi designada ao nascerem;

Ndo-bindrios — sdo individuos que ndo definem sua identidade
dentro do sistema bindrio de género (masculino e feminino),
podendo a mesma ser uma combinag¢éo de ambos os géneros
ou estar além deles;

( ) Mulher Cisgénera (que se identifica com o sexo que |he foi
designado ao nascer);

( ) Homem Cisgénero (que se identifica com o sexo que lhe foi
designado ao nascer);

( ) Homem Transexual/transgénero (possui outra identidade
de género, diferente da que |he foi atribuida ao nascer)

14
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Nome social
Cor ou raga

Religido

Deficiéncia

( ) Mulher Transexual/transgénera possui outra identidade de
género, diferente da que lhe foi atribuida ao nascer)

( ) Ndo-Binario (ndo define sua identidade dentro do sistema
binario homem-mulher)

( ) Outro;

( ) Prefiro ndo me classificar;

( ) Prefiro ndo responder.

Qual a sua cor ou raga?

( ) Amarela

( ) Branca

( ) Parda

( ) Preta-quilombola (que vive em comunidades quilombolas)
( ) Preta-ndo quilombola (que ndo vive em comunidades
quilombolas)

( ) Indigena aldeado (que vive na aldeia)

( ) Indigena ndo-aldeado (que ndo vive na aldeia)

( ) Sem declaragao;

Vocé participa ou se identifica com alguma religido?

( ) Candomblé
( ) Catdlica

() Espirita

( ) Evangélica

( ) Umbanda

( ) Outra. Qual?
( ) Nenhuma

Possui algum tipo de deficiéncia?

( ) Nao

() Fisica

( ) Baixa visdo ou visdo subnormal (caracterizada por perda
grave da visdo que néo pode ser corrigida por tratamento
clinico ou cirurgico, nem com dculos convencionais. Também
pode ser descrita como qualquer grau de dificuldade visual
que cause incapacidade funcional e diminua o desempenho
visual)

( ) Cegueira (perda total da visGio ou pouquissima capacidade
de enxergar, o que leva a pessoa a necessitar do sistema Braile
como meio de leitura e escrita);

( ) Deficiéncia auditiva;

( ) Surdez

( ) Surdocegueira

( ) Intelectual

( ) Multipla

15
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Estado Civil

Cotas

Vida Escolar

() Transtorno global do desenvolvimento (pode ser Autismo,
Sindrome de Rett, Sindrome de Heller, Sindrome de Asperger
ou transtorno global do desenvolvimento sem especificagcdo)

( ) Altas habilidades /superdotacdo

( ) Outra. Qual?

Qual a sua situacao conjugal atual:

( ) Solteiro (a);

( ) Casado (a) ou vive numa relagdo estavel;
( ) Divorciado (a)

( ) Viavo (a)

POLITICA AFIRMATIVA

( ) Como se deu sua forma de ingresso na instituigdo?

( ) Ndo-cotista, ampla concorréncia

( ) Cotista pretos, pardos e indigenas com renda familiar per
capita bruta menor ou igual a 1,5 salario minimo

( ) Cotista de outras etnias com renda familiar per capita bruta
menor ou igual a 1,5 saldrio minimo;

( ) Cotista pretos, pardos e indigenas com renda familiar per
capita bruta superior a 1,5 saldrio minimo

( ) Cotista de outras etnias com renda familiar per capita bruta
superior a 1,5 salario minimo

( ) Cotista pessoa com deficiéncia

Em que tipo de escola vocé cursou o Ensino Fundamental?

( ) Somente em escola publica

( ) Parte em escola publica, parte em escolar particular com
bolsa

( ) Parte em escola publica, parte em escolar particular sem
bolsa

( ) Somente em escola particular

Em que tipo de escola vocé cursou o Ensino Médio?

( ) Somente em escola publica

( ) Parte em escola publica, parte em escolar particular com
bolsa

( ) Parte em escola publica, parte em escolar particular sem
bolsa

( ) Somente em escola particular

16
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Reside onde estuda

Mudanca de residéncia

Com quem mora

Moradia

Zona

Saneamento

Internet

Acesso a Internet

CONDIQ@ES DE MORADIA
Vocé é residente fixo da cidade onde realiza o curso?
() Sim
( )Nao

Vocé precisou mudar de cidade para estudar no IFMT?
() Sim

( ) Nao

Atualmente vocé mora:

( ) Com companheiro ou conjuge;

( ) Com a familia;

( ) Na casa de outros familiares;

( ) Na casa de amigos;

( ) Em republica;

( ) Em pensio/hotel/pensionato;

( ) Em moradia coletiva (publica, religiosa, etc.)

Qual a situacdo da sua moradia atual?

( ) Prépria e quitada;

( ) Prépria em financiamento;

( ) Cedida/emprestada;

( ) Alugada;

( ) Comunidade quilombola ou indigena

Sua residéncia em qual zona da cidade?
( ) Urbana
( ) Rural

Na casa onde vocé mora tem dgua encanada?
()Sim
( ) Ndo

Na sua residéncia tem acesso a internet?

()Sim
( ) Nao

Qual a forma de acesso a internet?
( ) Via Radio
( ) Fibra

( ) Dados Moveis

( ) Ndo tenho acesso

17
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Computador

Automovel

Motocicleta

Meio de Transporte

Tempo gasto

Distancia

Na sua residéncia ha quantos computadores?
()1

()2

()3

( )Acimade3

( ) Nenhum

Na sua residéncia ha quantos automoéveis?
()1

()2

()3

( )Acimade3

( ) Nenhum

Na sua residéncia ha quantas motocicletas?

()1
()2
()3
( )Acimade 3
( ) Nenhuma

Como vocé se desloca para a Instituicdo na maioria das vezes?

()Apeé

( ) Bicicleta

( ) Transporte préprio (carro, moto, etc)

( ) Carona;

( ) Carona, mas ajuda no combustivel;

( ) Transporte coletivo (6nibus, van, etc.)

( ) Transporte locado gratuito (prefeitura, escolar, etc)
( ) Taxi ou veiculos de aplicativos;

Considerando o meio de transporte que vocé mais utiliza, em
média, quanto tempo vocé gasta para chegar a Instituicao?

( ) Menos de 15 minutos;

( ) Mais de 15 a 30 minutos;

( ) Mais de 30 minutos a 1 hora;
( ) Mais de 1 a 2 horas;

( ) Mais de 2 a 3 horas;

( ) Mais de 3 horas;

Qual a distancia da sua moradia atual em relagéo a
Instituicdao?
Menos de 1 Km
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Trabalha

Desemprego

Afastamento Saude

Vinculo

Renda do trabalho

Maisde 1a5Km
Mais de 5a 10 Km
Mais de 10 a 50 Km
Mais de 50 a 100 Km
Mais de 100 Km

TRABALHO E RENDA

Vocé trabalha? (se marcar as duas uUltimas op¢des, ndo
responder as préximas trés questoes)

( ) Sim, trabalho no mercado informal ( diarista)

( ) Sim, trabalho sem carteira assinada

( ) Sim, trabalho com carteira assinada

( ) Sim, sou trabalhador/a autonémo/a

( ) Estou desempregado/a

( ) Sou servidor/a publico/a

( ) Nao ingressei no mercado de trabalho, tenho menos de 14
anos

( ) Outro. Qual?

Se vocé esta desempregado, estd recebendo seguro
desemprego?

() Sim

( ) Nao

Se vocé esta afastado por motivo de saude, esta recebendo
auxilio-doenga?

()Sim
( ) Nao

Qual o tipo de vinculo que vocé tem nesse trabalho?

( ) Trabalho com carteira assinada

( ) Trabalho sem carteira assinada

( ) Trabalho sem carteira assinada ou contrato, ajudando
familiares

( ) Trabalho com contrato tempordrio em uma empresa,
organizacao social, ou érgao estatal

( ) Sou estagiario

( ) Sou funcionario publico

( ) Outro

Qual a sua renda mensal neste trabalho:
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RS___ ,00
Jornada Qual a sua jornada de trabalho semanal?

( ) Menos de 15 horas

( ) Mais de 15 a 20 horas
( ) Mais de 20 a 25 horas
( ) Mais de 25 a 30 horas
( ) Mais de 30 a 40 horas
( ) Mais de 40 a 44 horas
( ) Mais de 44 horas

COMPOSIQAO FAMILIAR
O BPC ndo sera computado na composicdo de renda familiar e demais programas de transferéncia
de renda

Nome Completo Parentesco Idade Profissdo | Empregador Salario

01. | (Vocé) Solicitante

Renda mensal bruta familiar (somatério de todos os saldrios das pessoas que | RS
moram na mesma casa)
Sua familia é chefiada por mulher com crianca e ou adolescente com menos
de 18 anos?
() Sim
( ) Néo

Programas Sua familia participa de algum programa social ou de transferéncia de
Sociais renda?

( ) Nao

( ) Bolsa Familia

( ) Programa de Erradica¢do do Trabalho Infantil - PETI

( ) Beneficio de Prestagdo Continuada — BPC - LOAS - INSS

Outros Sua familia participa de algum programa social?
programas
sociais ( ) Nao

( ) Minha Casa Minha Vida
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Doengas

Despesa com
medicamentos

RS

( ) Assentado pelo INCRA
( ) Programa Nacional de Agricultura Familiar - PRONAF

Algum membro da familia possui alguma doenca crénica comprovada que
exija compra continua de medicamento?

() Nao

( ) Sim. Quem e qual doenc¢a?

RS RS RS RS RS
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Anexo Il

DECLARAGAO DE PESSOA DESEMPREGADA

Nome:

RG.:

CPF.:

Hoje meu sustento é
proveniente de:

Ideoldgica) transcrito abaixo:

Declaro que as informagdes contidas nesta Declaragao de Rendimento sé&o veridicas, sendo que, tenho

consciéncia da falta que posso vir a cometer caso infrinja o Artigo 299 do Cddigo Penal (Falsidade

“Art. 299 — Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo de que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que devia ser escrita, com
fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.”

Declaro que estou ciente, de que a qualquer momento poderei ser solicitado a apresentar
documentos complementares que comprovem a veracidade destas informagdes.

Data:

Cidade-MT de de

ASSINATURA DO (A) DECLARANTE
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Anexo Il

DECLARACAO DE TRABALHADOR (A) INFORMAL

Nome:

RG.:

CPF.:

Declaro que sou
trabalhador informal
no ramo de:

Minha renda mensal
média é de:

R$

Ideolégica) transcrito abaixo:

Declaro que as informagbes contidas nesta Declaragdo de Rendimento sao veridicas, sendo que, tenho

consciéncia da falta que posso vir a cometer caso infrinja o Artigo 299 do Cddigo Penal (Falsidade

“Art. 299 — Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo de que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com
fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.”

Declaro que estou ciente, de que a qualquer momento poderei ser solicitado a apresentar
documentos complementares que comprovem a veracidade destas informagdes.

Data:

Cidade-MT de de

ASSINATURA DO (A) DECLARANTE
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Anexo IV

DECLARAGAO DE
TRABALHADOR (A) AUTONOMA(O)/COMERCIANTE/ RURAL

Nome:

RG.:

CPF.:

Declaro que exergo
atividades de trabalho | ( ) Trabalhador Autonomo

SEM _VINCULO | () Comerciante
EMPREGATICIO ( ) Trabalhador Rural
como:

Trabalho no ramo de:

Minha renda mensal R$
média é de:

Declaro que as informagdes contidas nesta Declaragao de Rendimento sé&o veridicas, sendo que, tenho
consciéncia da falta que posso vir a cometer caso infrinja o Artigo 299 do Codigo Penal (Falsidade
Ideoldgica) transcrito abaixo:

“Art. 299 — Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo de que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com
fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.”

Declaro que estou ciente, de que a qualquer momento poderei ser solicitado a apresentar
documentos complementares que comprovem a veracidade destas informagdes.

Data: Cidade-MT de de

ASSINATURA DO (A) DECLARANTE
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Anexo V

RELATORIO DE ANALISE DE RENDA

Estudante:

Endereco:

Telefone:

Curso:

Semestre/Ano

OBIJETIVO

Fornecer subsidios materiais para a concessdo de Auxilio Emergencial a estudante em condigdo de
vulnerabilidade social.

INSTRUMENTAL UTILIZADO

( ) Entrevista com o estudante ou responsavel legal;

( ) Andlise do questionario socioecondmico e documentos comprobatdrios da situagdo de renda
familiar do estudante;

() Visita domiciliar do profissional de servigo social.

RELATORIO

1. Justificativa da solicitagdo do auxilio ( ex: breve relato da necessidade educacional especifica
do estudante e a indicagdo profissional - laudo - do material diddtico ou equipamento de
tecnologia assistiva)

2. Qual a organizagdo familiar? (nUmero de pessoas que moram na mesma casa, indicagdo do
provedor financeiro, indicacdo dos dependentes).

3. Qual a condigdo socioecondmica? (renda per capita, quais a entradas e despesas mensais
para o sustento da familia);

4. Quem acompanha o processo escolar do estudante (auxilia nos deveres de casa e no

atendimento de suas dificuldades, em parceria com a escola)?

5. Quais as caracteristicas do territério onde vive o estudante? (zona urbana, zona rural,
comunidade tradicional indigena ou quilombola ou regido com indice relevante de violéncia);

6. Em caso de visita domiciliar, quais as expressdes da questdo social sdo observaveis no
ambiente? (higiene, fome, violéncia, abandono, negligéncia)

Atencdao para nao expor situagoes sigilosas da familia e/ou fazer juizo de valor!

PARECER

Conclui-se que .....
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oficio de solicitagdo de empenho e pagamento nos seguintes termos.

Diante disso, a Comissao Local Permanente de Assisténcia Estudantil DEFERE o pedido de auxilio
emergencial e encaminha o processo para o Departamento de Administracdo e Planejamento
(DAP) para emitir Declaragdo de Disponibilidade Orgcamentaria. Apds, manifestacdo do DAP,
tramite-se o processo para a Coordenacgdo de Assisténcia Estudantil e Inclusdo (CAES) providenciar

Estudante

CPF

Banco

Agéncia

Conta

Valor

Parcela

Unica

NOME DO PRESIDENTE DA CLPAE
Presidente da CLPAE

Membro da CLPAE

Membro da CLPAE

NOME DO MEMBRO DA CLPAE

NOME DO MEMBRO DA CLPAE
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Anexo VI

OFIiCIO DE SOLICITAGAO DE EMPENHO E PAGAMENTO AO ESTUDANTE

Oficio N° 001/2022/CAES/IFMT

Mato Grosso, 13 de dezembro de 2022.

Ao Sr.
NOME COMPLETO DO DIRETOR
Diretor de Administragdo e Planejamento - DAP

Assunto: Solicitagdo de Empenho e Pagamento de Auxilio Emergencial

Senhor Diretor,

Considerando o Art. 62, Inciso Xl, que trata da concessdo de Auxilio Emergencial, nos termos da Resolucdo
Consup IFMT n2 90/2002 que aprova o Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil no IFMT;

Considerando o relatério de Andlise de Renda com parecer favoravel da Comissdo Local Permanente de
Assisténcia Estudantil (CLPAE);

Considerando a disponibilidade orgamentaria e a autorizagao da Dire¢do Geral deste Campus, que assina este
Oficio conjuntamente.

Solicitamos o que segue:

01. Realizar o EMPENHO de recurso da A¢do Orgamentaria 2994, a saber:

Estudante CPF Banco Agéncia Conta Valor Parcela

Unica

02. Realizar o PAGAMENTO de recurso da A¢do Orcamentaria 2994, a saber:

Estudante CPF Banco Agéncia Conta Valor Parcela

1/3
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Lembramos que, por se tratar de Auxilio Emergencial, esta solicitagdo deve ter tratamento prioritdrio no setor
de pagamentos.
ApOs a execucdo deste pedido, tramite o processo para a Coordenacdo de Assisténcia Estudantil e Inclusdo

(CAES).

Atenciosamente,

NOME DO DIRETOR-GERAL
Diretor Geral do Campus

NOME DO COORDENADOR DA CAES
Coordenador de Assisténcia Estudantil e Inclusdo (CAES)
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